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การเข้าระบบ CHE QA Online 
 

 การเข้าใช้งานระบบ CHE QA Online  สามารถเข้าใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์  (แนะนำให้ใช้ 
Google Chrome)  ซึ่งสามารถเข้าใช้งานได้หลายวิธี ดังนี้ 
 

1. การเข้าใช้งานระบบ 
1.1 การป้อน URL ของระบบโดยตรง   

เปิด Browser (Google Chrome)  พิมพ์  http://202.44.139.56/cheqa3d2562  จะปรากฏ
หน้าต่าง  ระบบ CHE QA Online ดังรูป 

 

 
 

1.2 การค้นหาผ่าน Google 
ปิดหน้าต่างการค้นหาของ Google  แล้วพิมพ์ CHEQA แล้วเลือก CHE QA  ดังรูป 
 

 

พิมพ์ CHEQA ใน google 

เลือก CHE QA 

 

ป้อน URL => http://202.44.139.56/cheqa3d2562 
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แล้วให้เลือก CHE QA 3D สำหรับประเมินปี 2562 ดังรูป  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การ Login เข้าใช้งานระบบ 
2.1 เลือกกลุ่มสถาบัน  เป็น “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 
2.2 เลือกสถาบัน เป็น “มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม” 
2.3 ป้อนชื่อผู้ใช้งาน 
2.4 ป้อนรหัสผ่าน 
2.5 ในกรณีที่ต้องการให้ระบบจำกลุ่มสถาบันและสถาบัน  เพ่ือควรสะดวกในการใช้งานครั้งต่อไป  ให้คลิก

สี่เหลี่ยมหน้า  
2.6 คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ 

   

 

 

 

 

 

 

เลือก CHE QA 3D สำหรับประเมินปี 2562 
 

2.1 
2.2 

2.3 

2.4 
2.5 

2.6 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online ระดับหลักสูตร | 3   

ระบบจะนำเข้าสู่หน้าหลักของระบบให้สังเกตแถบเมนูด้านบนจะเป็นสีแดง  ซึ่งประกอบด้วยเมนู             
การใช้งานต่างๆ ได้แก่    

 
 

 

 

 
3. การกำหนดข้อมูลเบื้องต้นของหลักสูตร 

ก่อนที่จะทำการเลือกหลักสูตร เพ่ือทำการกรอกข้อมูลแต่ละหลักสูตร   ผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร
ต้องกำหนดข้อมูลเบื้องต้นของหลักสูตรให้ครบถ้วนก่อน  โดยคลิก Edit  เพ่ือเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของ
หลักสูตร  ดังรูป 

 

 
 
 

3.1  เกณฑ์ที่ใช้ประเมิน 
เลือกเกณฑ์ที่หลักสูตรใช้ประเมิน ประกอบด้วย “สกอ.” หรือ “CUPT”  หรือ “อ่ืนๆ”  สำหรับ

หลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคามให้เลือกเป็น “อ่ืนๆ” ดังรูป 
 

 
 

ปีการศึกษา 

ข้อมูลพื้นฐาน CDS 
 

รายงานผล ปุ่ม Home 

ชื่อผู้ใช้งาน 
 

ปุ่ม Admin tool 
 

ปุ่ม ปรับขนาดอักษร 

ปุ่ม Log off 
 

คลิก Edit เพื่อเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของหลักสูตร 

เลือก “อ่ืนๆ” 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online ระดับหลักสูตร | 4   

3.2 กลุ่ม ISCED  
เลือกกลุ่มสาขาวิชาของหลักสูตร  ตามการจัดกลุ่มสาขาวิชา ISCED FIELDS OF EDUCATION AND 

TRAINING 2013 (ISCED-F 2013)  ดังรูป 

 
 
ตารางข้อมูลกลุ่ม ISCED  

 

เลือกกลุ่ม ISCED 
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3.3 การเปิดสอน 
เลือกช่วงเวลาที่หลักสูตรจัดการเรียนการสอน ประกอบด้วย “ในเวลา” หรือ “นอกเวลา” หรือ             

“ทั้งในและนอกเวลา”  ดังรูป 
 

 
 

 

 

 

 

เลือกการเปิดสอน 
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3.4  เลือกใช้เกณฑ์ปี 
เลือกเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรที่หลักสูตรใช้ในการประเมิน  เป็น “เกณฑ์ปี 2548”  หรือ “เกณฑ์           

ปี 2558” ดังรูป  (สำหรับหลักสูตรที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร หลังวันที่ 11 พ.ค. 2559  ให้เลือกใช้
เกณฑ์ปี 2558)  

 

 
 
 
 
 

3.5 เลือกประเภทหลักสูตร (สำหรับเกณฑ์ปี 2558) 

สำหรับหลักสูตรที่ดำเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ปี 2558  ให้ระบุประเภทของหลักสูตร 
เป็น “วิชาการ” หรือ “ปฏิบัติการหรือวิชาชีพ”  

สำหรับหลักสูตรที่ดำเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ปี 2548 ให้ระบ ุ“ไม่เลือก”  ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

เลือกใช้เกณฑ์ปี 

เลือกประเภทหลักสูตร (สำหรับเกณฑ์ปี 2558) 
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3.6 หลักสูตร  
เลือกหลักสูตร เป็น “ใหม”่  หรือ “ปรับปรุง”  ดังรูป 
 

 
 
 
 

3.7  พ.ศ. (ระบุตามหน้าปกหลักสูตร) 
เลือกปี พ.ศ. ของหลักสูตรตามที่ระบุในหน้าปกของเล่มหลักสูตร ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

เลือกประเภทหลักสูตร 

เลือก พ.ศ. (ระบุตามหน้าปก
หลักสูตร) 
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3.8 สถานะการเปิด-ปิด 
เลือกสถานะการเปิด-ปิด หลักสูตร เป็น “เปิด” หรือ “งดรับนักศึกษา” หรือ “ปิดแบบมีเงื่อนไข” 

หรือ “ปิดสมบูรณ์” ดังรูป 

 
 

 

  เมื่อเลือกครบทุกช่องให้คลิก Update  ทางด้านล่างขวามือ  เพ่ือบันทึกข้อมูลทั้งหมด  ถ้าไม่ต้องการ
บันทึกหรือยกเลิกข้อมูลให้คลิก Cancel  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

เลือก สถานะการเปิด-ปิด 
 

คลิก Update เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 
คลิก Cancel เมื่อต้องการบันทึกหรือยกเลิกข้อมูล 
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4. การเลือกหลักสูตรเพื่อเข้าใช้งานระบบ 
คลิกที่ปุ่ม    หน้าชื่อหลักสูตรที่ต้องการกรอกข้อมูล  ซึ่งข้อมูลที่ต้องกรอกผ่านระบบ ดังนี้  1) 

ข้อมูลพ้ืนฐาน Common Data Set  2) ข้อมูล Input หมวดที่ 1 อาจารย์ประจำหลักสูตร/อาจารย์ผู้สอน  
และประเมินตัวบ่งชี้ที่ 1.1  และ 3) รายงานผลการประเมินตามเกณฑ์ที่สถาบันเลือกใช้  กรอกผลดำเนินงาน
รายการหลักสูตร 

 

 

คลิก Select เพื่อเลือกหลักสูตรที่ต้องการกรอกข้อมูล 
 



 

 

การเพิ่มแขนงวิชาและกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน 

1. การเพิ่มแขนงวิชา 

1.1 คลิกท่ีเมนู Admin tool 
 

 

 

1.2 คลิกเมนู เพ่ิมแขนงวิชา/กำหนดผู้ใช้งาน (ระดับแขนง) 
 

 
 

1.3 เลือกมีแขนงวิชา 

 

 

1. คลิก Admin tool 
 

2. คลิกเมนู เพิ่มแขนงวิชา/กำหนดผู้ใช้งาน (ระดับแขนง) 
 

3. คลิก มีแขนงวิชา 
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1.4 ทำการเพ่ิมแขนงวิชา  โดยคลิกที่ New  แล้วทำการกรอกชื่อแขนงวิชาในช่อง “วิชาเอก/วิทยาเขต”  
จากนั้นคลิกปุ่ม Update  เพ่ือบันทึกข้อมูล  หรือคลิกปุ่ม Cancel  เมื่อต้องการยกเลิกการกรอกข้อมูล  

 

 

           เมื่อทำการบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงรายชื่อแขนงวิชาที่ทำการเพ่ิม  ให้ทำการเพ่ิมแขนงวิชาให้ครบ
ทุกสาขาวิชา  หากต้องการแก้ไขให้คลิกท่ีปุ่ม Edit 

 

2. การสร้างและกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน 
2.1 สร้างผู้ใช้งานระดับแขนง   คลิกท่ีแถบ “สร้างผู้ใช้งาน” ระบบจะแสดงรายละเอียดของผู้ใช้งาน                  

ให้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  สำหรับการกำหนดสิทธิ์ให้เลือกเป็น CurriculumBranch  และกำหนด
สถานการณ์ทำงานปัจจุบันเป็น Active  แล้วคลิก บันทึก 

  

   

  

5. กรอกชื่อแขนงวิชา 

 

4. คลิก New 

 6. คลิก Update 

 

1. คลิกแถบ สร้างผู้ใช้งาน 

 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

3. คลิกเลือก CurriculumBranch 

4. คลิก Active 

 

5. คลิก บันทึก 
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            ในกรณีที่ต้องการลบผู้ใช้งาน ให้คลิกท่ี Delete  ท้ายชื่อผู้ใช้งานนั้น 

 

2.2  กำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน   

      1)  คลิกเลือกหลักสูตรที่ต้องการกำหนดสิทธิ์ให้ผู้ใช้งาน  แล้วคลิก  หน้าชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการ  
และคลิกปุ่ม เลือก/บันทึก  จะปรากฏชื่อผู้ใช้งานด้านล่าง  

 

2) หากต้องการยกเลิกสิทธิ์ผู้ใช้งานให้คลิกท่ี Delete 

 

              เมื่อทำการเพ่ิมแขนงวิชาและกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน  เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม ยืนยันการ
ดำเนินการเพ่ิมแขนงวิชา 

 

คลิก Delete 

 

1. คลิกเลือกหลักสูตร 
 

3. คลิก เลือก/บันทึก 

คลิก  หน้าชื่อผู้ใช้งาน 

คลิก Delete 

 

คลิก ยืนยันการดำเนินการเพิม่แขนงวิชา 



 

 

หมวดที ่1 ข้อมูลทัว่ไป 

1. การบันทึกข้อมูล Input 
1.1 อาจารย์ประจำหลักสูตร   

1)  เลือก Input อาจารย์ประจำหลักสูตร  จะปรากฏหน้าจอ ข้อมูลอาจารย์ประจำหลักสูตร         
(มคอ.2)  และอาจารย์ประจำหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีการศึกษาท่ีประเมิน ) 

 

 
2)  คลิกเครื่องหมายลง  พิมพ์ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตรที่ต้องการค้นหา  โดยค้นหาด้วยชื่อ/

สกุล/ตำแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา  คลิกช่องว่าง  หน้าชื่ออาจารย์  เพ่ือเลือกอาจารย์ประจำหลักสูตร                           
และกดเครื่องหมายลง  หรือพ้ืนที่ว่าง เพ่ือปิดตาราง 

 

 

 

 

เลือก Input อาจารย์ประจำหลักสูตร 
 

1. คลิกเครื่องหมายลง เพื่อค้นหารายช่ือ 
 

2. พิมพ์ชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร 
 

3. คลิกช่องว่างหน้าชื่อ เพื่อเลือกอาจารย์ประจำหลักสูตร 
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3)  เมื่อได้รายชื่ออาจารย์ที่ต้องการแล้วให้กดท่ี “ปุ่มเพ่ิม”  เพ่ือบันทึกอาจารย์  ดังรูป 

 

 

4)  หากหลักสูตรใดที่อาจารย์ในปีการศึกษาที่ประเมินตรงกับใน มคอ.2 ให้เลือกช่องว่างหน้าชื่อ
อาจารย์  และคลิกปุ่มสีแดง “บันทึกเลือกเป็นอาจารย์ประจำหลักสูตร (ณ สิ้นปีการศึกษาที่ประเมิน)” 

 

 

5) หากในปีการศึกษาที่ประเมินข้อมูลอาจารย์ประจำหลักสูตรไม่มีการเปลี่ยนแปลงจากปี
การศึกษาท่ีผ่านมา  สามารถคลิกปุ่มสีเขียว “ดึงข้อมูลตั้งต้นจากปีที่ผ่านมา” 

 

 

1. กด “ปุ่มเพิ่ม”  เพื่อบันทึกอาจารย์ 
 

2. เมื่อกด “ปุ่มเพิ่ม” จะปรากฏชื่ออาจารย์ในตารางด้านล่าง 

2. คลิกปุ่มสีแดง “บันทึกเลือกเป็นอาจารย์ประจำหลักสูตร 
(ณ สิ้นปีการศึกษาที่ประเมิน)” 
 

1. เลือกช่องว่างหน้าอาจารย์ประจำหลักสูตร 

3. จะปรากฎรายช่ือในตารางด้านล่าง 
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6)  เมื่อได้รายชื่ออาจารย์ประจำหลักสูตร (ณ สิ้นปีการศึกษาที่ประเมิน) ครบแล้ว  ให้คลิกท่ี 
more info  เพ่ือกรอกข้อมูลพ้ืนฐานของอาจารย์ประจำหลักสูตร  ดังรูป 

 

(1)  ข้อมูลส่วนแรก   เลือกคุณวุฒิการศึกษาสูงสุด  ตำแหน่งทางวิชาการของอาจารย์ประจำ
หลักสูตร  และประสบการณ์สอน  ดังรูป 

 

(2)  ข้อมูลส่วนที่ 2 คุณสมบัติอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก/การค้นคว้าอิสระ (สำหรับ
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา) ดังรูป 

 

 

 

 

 

คลิก More Info ของอาจารย์ประจำหลักสูตร            
แต่ละท่าน  เพื่อกรอกข้อมูลพื้นฐาน 

1. เลือกคุณวุฒิการศึกษาสูงสุดและตำแหน่งทางวิชาการ 
 

2. กรอกประสบการณ์สอน 

1. คลิกปุ่ม New  

2. กรอกข้อมูล 
 3. คลิก Update 
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(3)  ข้อมูลส่วนที่ 3 ประกอบด้วย ข้อมูลประวัติการศึกษา  ข้อมูลผลงานวชิาการ/งานสร้างสรรค ์ 
และจำนวนบทความของอาจารย์ที่ได้รับการอ้างอิงในฐานข้อมูล TCI และ Scopus  

• ข้อมูลประวัติการศึกษา  คลิกท่ีปุ่ม New จะปรากฏช่องให้กรอกข้อมูล ให้เริ่มจาก
ข้อมูลที่วุฒิการศึกษาต่ำสุดไปหาสูงสุด โดยให้เริ่มกรอกตั้งแต่วุฒิปริญญาตรี  ไปจนถึงวุฒิปริญญาสูงสุด             
เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้กดปุ่ม Update  

 

 
 

 
• ผลงานวิชาการ/งานสร้างสรรค์  คลิกท่ีปุ่ม New ตรงผลงานทางวิชาการ  เพ่ือกรอก

ชื่อผลงานทางวิชาการและเลือกค่าน้ำหนักของผลงาน  เมื่อใส่เรียบร้อยแล้วให้กด Update ด้านล่างขวามือ  
ดังรูป 
 

 

 
 
 
 

• จำนวนบทความของอาจารย์ท่ีได้รับการอ้างอิงในฐานข้อมูล TCI และ Scopus  
คลิกท่ีปุ่ม New เพ่ือกรอกจำนวนบทความที่ได้รับการอ้างอิงข้อมูลในฐาน TCI และ Scopus เมื่อใส่เรียบร้อย
แล้วให้กด Update ด้านล่างขวามือ  ดังรูป 
 

 

 
 

 

1. คลิกปุ่ม New  

3. คลิก Update 
2. กรอกข้อมูลรายละเอียดข้อมูลประวัติการศึกษา 
 

1. คลิกปุ่ม New  

3. คลิก Update 

2. กรอกชื่อผลงานทางวิชาการและเลือกค่าน้ำหนักของผลงาน 
 

1. คลิกปุ่ม New  

2. กรอกจำนวนบทความที่ได้รับการอ้างอิง 
 3. คลิก Update 
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7)  ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของอาจารย์ประจำหลักสูตร อาท ิลาออก/ เปลี่ยนชื่อสกุล/ 
ตำแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา ให้ไปใส่ไว้ที่ช่องหมายเหตุและกดบันทึกหมายเหตุ  

 

 
 

1.2 อาจารย์ผู้สอน   

1)  เลือก Input อาจารย์ผู้สอน จะปรากฏหน้าจอข้อมูลอาจารย์ผู้สอน เพ่ือใส่ชื่ออาจารย์ผู้สอน
ของหลักสูตร ดังรูป 

 

2)  คลิกเครื่องหมายลง  พิมพ์ชื่ออาจารย์ผู้สอนที่ต้องการค้นหา  โดยค้นหาด้วยชื่อ/สกุล/
ตำแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา  คลิกช่องว่าง  หน้าชื่ออาจารย์  เพ่ือเลือกอาจารย์ผู้สอน และกด
เครื่องหมายลง  หรือพ้ืนที่ว่าง เพื่อปิดตาราง 

เลือก Input อาจารย์ผู้สอน 
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3) เมื่อได้รายชื่ออาจารย์ที่ต้องการแล้วให้คลิกที่ “ปุ่มเพ่ิม”  เพ่ือบันทึกอาจารย์  ดังรูป 

 

1.3 สถานที่จัดการเรียนการสอน 

1) เลือก Input สถานที่จัดการเรียนการสอน  จะปรากฏหน้าจอข้อมูลสถานที่จัดการเรียนการสอน ดังรูป 

 

 

2. พิมพ์ชื่ออาจารย์ผู้สอนที่ต้องการค้นหา 
 

4. คลิกเครื่องหมายลง 
หรือพื้นที่ว่าง 

 

3. คลิกช่องว่างหน้าชื่ออาจารย์ผู้สอนที่ต้องการ 
 

1. คลิกเครื่องหมายลง 
 

1. คลิก “ปุ่มเพิ่ม”  เพื่อบันทึก 

2. เมื่อคลิก “ปุ่มเพิ่ม” จะปรากฏชื่ออาจารย์ในตารางด้านล่าง 

1. เลือก Input  
สถานที่จัดการเรียนการ
สอน

2. คลิก “เพิ่ม”  
เพื่อกรอกข้อมูล 
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2)  เมื่อคลิกที่ “เพ่ิม” แล้วให้กรอกสถานที่จัดการเรียนการสอน  เมื่อเสร็จแล้วให้คลิกที่ Update  ดังรูป 

 

 

2. การประเมินตัวบ่งชี้ 

2.1 ตัวบ่งชี้ที่ 1.1 การบริหารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรที่กำหนดโดย สกอ.  

1) เลือกหมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป เลือกประเมินตัวบ่งชี้ที่ 1.1 แล้วกดท่ีบันทึกผลการดำเนินงาน ดังรูป 

 

 

 

1. กรอกข้อมูลสอน 
 

2. คลิก “Update”  

1. เลือกหมวดที่ 1 

  

2. เลือกตัวบ่งชี้ท่ี 1.1 

  

3. เลือกบันทึกผลการดำเนินงาน 
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2) เลือกว่าผ่าน หรือ ไม่ผ่าน  จากนั้นกรอกผลการดำเนินงานและรายการหลักฐาน                             
แล้วคลิก Update ด้านล่างขวามือเพ่ือบันทึก  ดังรูป 

 

 
3) ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล  ให้สังเกตสัญลักษณห์น้าเกณฑ์การประเมิน 

หากมีสัญลักษณ์ ✓ หรือ    หมายถึง ดำเนินการบันทึกข้อมูลแล้ว  หากไม่มีสัญลักษณ์ใดๆ หมายถึง ยังไม่
ทำการบันทึกข้อมูล  เมื่อประเมินครบทุกข้อแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกประมวลผลการประเมิน”  ดังรูป 

 

  

1. เลือก “ผ่าน” หรือ “ไม่ผ่าน” 

 

2. กรอกผลการดำเนินการ  

3. กรอกรายการเอกสารหลักฐาน  

4. คลิก Update 

2. คลิกบันทึกประมวลผลการประเมิน 

1. เมื่อกรอกข้อมูลย่อยครบทุกข้อแล้วจะมีสัญลักษณ์ถูก/ผิดขึ้น 



 

 

การกรอกข้อมูลพื้นฐาน (Common Data Set : CDS) 

1. คลิกเลือกเมนู ข้อมูลพ้ืนฐาน CDS แล้วคลิกท่ี + จะแสดงรายการ CDS 

 

2. เลือกรายการ CDS  แล้วคลิกที่ + จะแสดงรายการ CDS ทั้งหมด 9 ชุดข้อมูล  กรอกข้อมูล CDS              
ให้ครบทั้ง 9 ชุดข้อมูล  ในแต่ละชุดข้อมูลเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน วงกลมสถานะจะแสดงเป็นสีเขียว       
หากชุดข้อมูลใดหลักสูตรไม่มีข้อมูลให้กรอก “-” วงกลม สถานะจะแสดงสีเหลือง 

 

 

1. คลิกเลือกเมนู ข้อมูลพื้นฐาน CDS 

2. คลิกที่ + จะแสดงรายการ CDS 

 

3. คลิกเลือกรายการ CDS 

4. คลิกที่ + จะแสดงรายการ CDS ทั้งหมด 
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3. คลิกเลือกรายการ CDS  แล้วคลิกแก้ไข 

 

4. กรอกข้อมูล  แล้วคลิกบันทึก 
 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วรายการ CDS จะเปลี่ยนเป็น สีเขียว 

 

 

5. คลิกเลือกรายการ CDS 

6. คลิกแก้ไข 

7. กรอกข้อมูล 
8. คลิก “บันทึก” 

รายการ CDS ที่บันทึกแล้วจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว 



 

 

การรายงานผลการประเมิน 

1. คลิกเลือก เมนู “รายงานผลการประเมิน” 

 

2. คลิก แก้ไข/บันทึกข้อมูล  เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 

3. แก้ไข/บันทึกข้อมูล ต่อไปนี้ 
- ชื่อเกณฑ์การประเมิน   ให้กรอกชื่อเกณฑ์การประเมิน เป็น  “การประกันคุณภาพการศึกษา

ภายใน ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2562” 
- สรุปผลการประเมิน   ให้ทำการแนบไฟล์ รายงานการประเมินตนเอง (SAR) และรายงานผล             

การประเมินคณุภาพการศึกษาภายใน (CAR) 
- รายการหลักฐาน  ให้ทำการแนบลิงค์รายการเอกสารหลักฐานเป็นรายองค์ประกอบ 

องค์ประกอบที่ 1 – 6 
- คะแนนผลการประเมิน (5 ผ่าน)  ให้เลือกเป็น “ไม่มีคะแนนเฉลี่ย” 
- คะแนนหรือผลการประเมินสำหรับระบบอ่ืนๆ  ให้กรอกคะแนนเฉลี่ยผลการประเมินของ

หลักสูตร (คะแนนเต็ม 5)  เช่น  3.56 คะแนน  เป็นต้น 

 

1. คลิกเมนู “รายงานผลการประเมิน” 
 

2. คลิก แก้ไข/บันทึกข้อมูล  
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3. กรอกชื่อเกณฑ์การประเมิน เป็น  “การประกันคุณภาพการศึกษา
ภายใน ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2562” 

4. แนบไฟล์ รายงานการประเมินตนเอง (SAR) และ 
    รายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน (CAR) 

5. แนบลิงค์รายการเอกสารหลักฐานเป็นรายองค์ประกอบ          
องค์ประกอบที่ 1 – 6 

6. เลือกเป็น “ไม่มีคะแนนเฉลี่ย” 

7. กรอกคะแนนเฉลี่ยผลการประเมินของหลักสูตร (คะแนนเต็ม 5) 

8. คลิก Update 
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กรณีหลักสูตรที่งดรับนักศึกษาหรือปิดหลักสูตร ต้องแนบมติสภาที่ระบุว่า “งดรับนักศึกษาหรือปิด
หลักสูตร”  โดยคลิกเลือกไฟล์ (.pdf  ไฟล์เท่านั้น)  จากนั้นคลิกปุ่ม Upload 

 

 

 

 

  

3. คลิกปุ่ม Upload 

1. คลิกปุ่มเลือกไฟล์ 
 

2. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (.pdf  ไฟล์เท่านั้น) 
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4. เมื่อกรอกผลการดำเนินงาน เสร็จ ให้คลิกท่ีปุ่มยืนยันการส่ง   
 

 
คลิก ยืนยันการส่ง 
 



 

 

การจัดเก็บเอกสารหลักฐาน 

1. วิธีเก็บเอกสารหลักฐานบน Server ระบบ CHE QA Online 

1.1 คลิกปุ่มแทรก/แก้ไขลิงค์   

 

 1.2 คลิกปุ่ม เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุ่มแทรก/แก้ไขลิงค์  
 

2. คลิกปุ่ม เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด 
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1.3 ระบบจะแสดงหน้าต่าง FileBrowser จากนั้นคลิกที่ชื่อมหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม                  
แล้วคลิกปุม้ สร้างแฟ้ม ดังรูป 

 

 1.4  พิมพ์ชื่อหลักสูตรในช่อง “โปรดกรอกชื่อแฟ้มที่ต้องการสร้าง”  และคลิก ตกลง ดังรูป 

 

 จะได้แฟ้มชื่อหลักสูตร ดังรูป 

 

 

 

 

6. คลิก ตกลง 

4. คลิกปุ่ม สร้างแฟ้ม 

3. คลิกชื่อมหาวิทยาลัย 

5. พิมพ์ชื่อหลักสูตร 
 

7. ช่ือหลักสูตรที่สร้าง 
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 1.5  คลิกเลือกหลักสูตร  แล้วคลิกปุ่ม อัพโหลดไฟล์  ดังรูป 

 
 

 1.6 คลิกปุ่ม เลือกไฟล์ ดังรูป 

 

1.7  เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดลงในระบบ  แล้วคลิก Open ดังรูป 

 

 

 

8. คลิกเลือกหลักสูตร 

9. คลิก อัพโหลดไฟล์ 

10. คลิกเลือกไฟล์ 

8. คลิกเลือกหลักสูตร 

12. คลิก Open 
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1.8 คลิกปุ่ม อัพโหลดไฟล์  ดังรูป 

 

 

  

ระบบจะแสดงรายชื่อไฟล์ที่ทำการอัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ดังรูป 

 

 

 

  

13. คลิก อัพโหลดไฟล์ 
 

14. ชื่อไฟล์ท่ีทำการอัพโหลดเรียบร้อย
แล้ว 
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2. วิธีเก็บเอกสารหลักฐานบนพื้นที่เก็บข้อมูลบนอินเตอร์เน็ต (Cloud Storage) 

2.1 วิธีเก็บเอกสารหลักฐานใน Google Drive 

1)  ลงชื่อเข้าใช้งาน e-mail โดยพิมพ์ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  เสร็จแล้วคลิก  “ถัดไป” 

 

2)  เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วคลิกท่ี Google Apps  แล้วคลิกเลือก Drive 

 

 

 

1. พิมพ์ชื่อผู้ใช้งาน e-mail และ รหัสผ่าน 
 

2. คลิกถัดไป 
 

2. คลิก Google Apps 
 

3. คลิก Drive  
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3)  สร้าง Folder สำหรับเก็บเอกสารหลักฐาน 
 

 

 

4) ดับเบ้ิลคลิกท่ี Folder ที่สร้าง  เพื่อทำการ Upload ไฟล์ เอกสารหลักฐานลงใน Folder 

 

 

 

 

4. คลิก New สร้าง Folder 
 

5. คลิก Folder 
 

6. ตั้งช่ือ Folder 
 

7. ดับเบิ้ลคลิก Folder ที่สร้างขึ้น 
 



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online ระดับหลักสูตร | 34   

5) Upload ไฟล์ เอกสารหลักฐานลงใน Folder โดยคลิกที่ NEW  คลิกเลือกว่าจะทำการ 
Upload เป็น File  หรือ Folder 

 

 

 

8. คลิก NEW 

9. เลือก File upload หรือ Folder upload 

10. เลือก File หรือ Folder ที่ต้องการ Upload 
 

11. คลิก Open 
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เมื่อ upload File หรือ Folder เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

 

  

13. หน้าต่าง Popup แสดงข้อความ 
สถานะการ Upload  
 

12. File ที่ upload เรียบร้อยแล้ว 
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2.1 วิธีเก็บเอกสารหลักฐานใน OneDrive  

1)  ลงชื่อเข้าใช้งาน e-mail โดยพิมพ์ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  เสร็จแล้วคลิก  “ถัดไป” 

  

 
2)  เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วคลิกท่ี    แล้วคลิกเลือก OneDrive 

 

 

 

 

 

1. พิมพ์ช่ือผู้ใช้งาน e-mail และ รหัสผ่าน 

2. ลงชื่อเข้าใช้ 

3. คลิก  

4. คลิกเลือก OneDrive 
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3) สร้าง Folder สำหรับเก็บเอกสารหลักฐาน 
 

 

 
 

 

4) คลิกท่ี Folder ที่สร้าง  เพ่ือทำการ Upload ไฟล์ เอกสารหลักฐานลงใน Folder 

 

 

 

5. คลิก ใหม่ (New) 
 

6. คลิก โฟลเดอร์ (Folder) 
 

7. ตั้งชื่อ Folder 

8. คลิก Folder ที่สร้างข้ึน 
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5) Upload ไฟล์ เอกสารหลักฐานลงใน Folder โดยคลิกที่ อัปโหลด (Upload)  คลิกเลือก
ว่าจะทำการ Upload เป็น ไฟล์ (File)  หรือ โฟลเดอร์ (Folder) 

 

 

 

เมื่อ upload File หรือ Folder เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

 

  

10. เลือก ไฟล์ (File)  หรือ โฟลเดอร์ (Folder) 

11. เลือก File หรือ Folder ที่ต้องการ Upload 
 

12. คลิก Open 

9. คลิก อัปโหลด (Upload) 
 

13. File ที่ upload เรียบร้อยแล้ว 
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วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐาน 

1. วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐานจาก Server ระบบ CHE QA Online 

1.1 เลือกข้อความที่ต้องการทำลิงค์  แล้วคลิกท่ี  เพ่ือแทรก/แก้ไขลิงค์ 

 

จะแสดงหน้าต่าง  ดังรูป 

 

1.2 ระบบจะแสดงหน้าต่าง FileBrowser คลิกชื่อไฟล์รูปภาพที่ต้องการแทรก ดังรูป 

 

1. เลือกข้อความเอกสารหลักฐานที่จะอ้างอิง 
 

2. คลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ 
 

3. เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด 
 

4. คลิกชื่อไฟล์รูปภาพที่ต้องการแทรก 
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1.3  คลิก ตกลง 

 

จะได้ลิงค์เอกสารหลักฐาน  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. คลิก ตกลง 

6. ลิงค์เอกสารหลักฐาน 
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2. วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐานจาก Google Drive 

2.1 เลือกข้อความที่ต้องการทำลิงค์  แล้วคลิกท่ี  เพ่ือแทรก/แก้ไขลิงค์ 

 

จะแสดงหน้าต่าง  ดังรูป 

 

 

 

2. คลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ 

1. เลือกข้อความเอกสารหลักฐานที่จะอ้างอิง 
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2.2 ไปที่ Google Drive ที่ได้ Upload เอกสารหลักฐานเก็บไว้  จากนั้นคลิกชื่อเอกสารหลักฐาน              
ที่ต้องการลิงค ์ แล้วคลิกที่  เพ่ือรับลิงค์  และทำการคัดลอกลิงค์  ดังรูป 

 

 

นำลิงค์ท่ีได้มาวางตรง ที่อยู่อ้างอิงออนไลน์ (URL) 

 

 

 

 

 

4. คลิกที่  เพื่อรับลิงค์ 

3. คลิกเอกสารหลักฐานที่ต้องการลิงค์ 
 

5. กด Ctrl + C หรือ คลิกขวา คัดลอก 

6. วางลิงค์ที่ได้   
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จะได้ลิงค์เอกสารหลักฐาน  ดังรูป 

 

7. ลิงค์เอกสารหลักฐาน 
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3. วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐานจาก OneDrive 

3.1 เลือกข้อความที่ต้องการทำลิงค์  แล้วคลิกท่ี  เพ่ือแทรก/แก้ไขลิงค์ 

 

 

จะแสดงหน้าต่าง  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ 

1. เลือกข้อความเอกสารหลักฐานที่จะอ้างอิง 
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3.2 ไปที่ OneDrive ที่ได้ Upload เอกสารหลักฐานเก็บไว้  จากนั้นคลิกชื่อเอกสารหลักฐาน                
ที่ต้องการลิงค ์ แล้วคลิกขวา  เลือกแชร์ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก แชร์ 
 

3. คลิกขวาชื่อเอกสารหลักฐานที่ต้องการลิงค์ 
 

6. คลิก คัดลอก 
 

5. คลิก รับลิงค์ 
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นำลิงค์ท่ีได้มาวางตรง ที่อยู่อ้างอิงออนไลน์ (URL) 

 

จะได้ลิงค์เอกสารหลักฐาน  ดังรูป 

 

 

  

7. วางลิงค์ที่ได้ 

8. ลิงค์เอกสารหลักฐาน 
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การปลดล๊อกการส่งรายงาน ระดับหลักสูตร 

1. คลิก “Admin tool”  

 

 

 

2. ที่หน้าต่างเครื่องมือผู้ดูแลระบบ  เลือก “ปลดล๊อกการส่งหลักสูตร”  

 

3. กรอกเหตุผลการปลดล๊อก  และคลิกปุ่ม “ปลดล๊อก” 

 

 

1. คลิก “Admin tool” 
 

2. เลือก “ปลดล๊อกการส่งหลักสูตร” 
 

3. กรอกเหตุผลการปลดล๊อก 
 

4. คลิกปุ่ม “ปลดล๊อก” 
 


